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Codrdinator trainingen en opleidingen

Plaats / Provincie: Zeewolde / Flevoland

Branche / Niveau: Administratief / Secretarieel / Mbo

Aantal uren / Dienstverband: minimaal 24 uur / maximaal: 32 uur / Part time
Vacature referentie: 66144-B

Bedrijfsomschrijving

Zodra jij aan de slag gaat bij jouw nieuwe werkgever als opleidingsmedewerker, kom je te werken bij een bedrijf dat
werkzaam is in de logistiek.

Functieomschrijving

Ben jij iemand die graag alles regelt en het overzicht bewaart? Als codrdinator trainingen en opleidingen zorg je dat
alles rondom trainingen soepel verloopt. Jij bent het aanspreekpunt voor collega’s en weet precies wat er moet
gebeuren. Loopt het iets anders dan gepland? Jij fixt het.

Wat ga je doen?

¢ Je plant en organiseert trainingen.
e Je zorgt dat alle materialen en documenten klaarstaan.

Je helpt collega’s met vragen over opleidingen.

Je houdt alles netjes bij in de administratie.
¢ Je denkt mee over hoe dingen slimmer en beter kunnen.

Goed om te weten: je werkt als codrdinator trainingen en opleidingen van 08:00 - 17:00 uur. Daarbij is zowel een
24- als 32-urige werkweek mogelijk.

Functie-eisen

¢ Je beschikt over soortgelijke opgedane werkervaring.

e Een afgeronde hr- of learning-and-developmentopleiding is een pre.

e Bovendien beheers je zowel de Nederlandse als de Engelse taal goed als coérdinator trainingen en
opleidingen.
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Arbeidsvoorwaarden

e £2.900 - €3.100 bruto per maand o.b.v. 40 uur.

e 24 vakantiedagen

e 3,5 ADV dagen.

e 8% vakantiegeld.

e €0,23 p/km reiskostenvergoeding (max. €5,75 per dag).

e Opbouw plus pensioen.

e Baan voor de langere termijn c.q. vast als coordinator trainingen en opleidingen!

Sollicitatieprocedure

Stap 1. Solliciteer op deze baan als codrdinator trainingen en opleidingen via de sollicitatieknop.
Stap 2. Wij bellen je voor een telefonische kennismaking.

Stap 3. Wij plannen een persoonlijke kennismaking in bij FlevoDirect.

Stap 4. Wij stellen je voor aan je nieuwe werkgever en je gaat hier op gesprek.

Stap 5. Je krijgt de baan aangeboden en kan aan de slag!

Nog niet “klaar” om te solliciteren en wil je nog iets weten?
Geen probleem! Bel ons op T: 036 - 521 81 60 of stel je vraag via WhatsApp T: 085 - 065 99 35.
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036-5218166
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